CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SAO PAULO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00670/2025
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica ou fisica devidamente habilitada para a prestacao de servigos de
assessoria técnico-contabil, abrangendo a elaboracgao, revisdo, atualizacao e contestacdo de cdlculos judiciais
nas areas civel, trabalhista e administrativa do Coren-SP, em todas as fases processuais. O objeto contempla
ainda a emissdo de pareceres, a analise de impugnacgbes e manifestacdes apresentadas por partes adversas,
a formulacdo de quesitos em pericias contabeis e a eventual atuacdao como assistente técnico pericial,
observadas as condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento;

VALOR
~ | UNIDADE | QUANTIDADE . VALOR
ITEM DESCRICAO IDEI\:E:_IS(;?‘CAO DE ANUAL LI:IINAI.)I-(?I\T:)) ANUAL
MEDIDA ESTIMADA ACEITAVEL ESTIMADO
Servicos de Assessoria
Técnica Contabil para
realizagdo, atualizagao,
conferéncia e
impugnacao de calculos UN
1 |em processos judiciais 760 84 RS 100,00 | RS 8.400,00
, .. (demanda)
nas  areas civil e
trabalhista do Coren-SP
conforme especificagdes
contidas no Termo de
Referéncia
VALOR TOTAL ESTIMADO: RS 8.400,00 (Oito mil e quatrocentos reais)

1.2. A execucgdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio com a Administragdo, sendo de inteira
responsabilidade da contratada a contratacdo, remuneracdo e encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e securitarios de sua equipe, isentando o Coren-SP de qualquer responsabilidade solidaria ou subsididria;

Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.3. Os servicos objeto desta contratacdo, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos, devem ser considerados servicos comuns, conforme inciso Xl do art. 62 da Lei n2
14.133/2021;

Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugao

1.4. O servico é enquadrado como continuado, tendo em vista que a interrupcdo da execucdo
comprometeria diretamente a regularidade das atividades da Administracdo e o adequado
acompanhamento das demandas judiciais. A vigéncia plurianual mostra-se mais vantajosa considerando a
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SAO PAULO

natureza perene da necessidade e o histdrico de contratagdes anteriores, conforme demonstrado no Estudo
Técnico Preliminar;

1.5. Os servicos enquadram-se nos pressupostos do Decreto n? 9.507/2018, n3o se constituindo em
qualquer das atividades cuja execucdo indireta seja vedada, nos termos do art. 32 do referido decreto;

Prazo de vigéncia

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da data de sua assinatura,
prorrogavel por iguais e sucessivos periodos, limitado a 10 (dez) anos, nos termos dos artigos 106 e 107 da
Lei n2 14.133/2021;

1.7. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao;

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo tem por objetivo suprir necessidade institucional do Conselho Regional de
Enfermagem de S3o Paulo (Coren-SP), referente a execuc¢do de servigos técnico-contabeis especializados
voltados a elaboracdo, conferéncia, atualizacdo e impugnacao de calculos judiciais nas dreas civel, trabalhista
e administrativa;

2.2. A atuacdo do Coren-SP em diversas acdes judiciais demanda andlises técnicas precisas e tempestivas,
abrangendo, ainda, a emissdo de pareceres, a formulacdo de quesitos em pericias contdbeis, a andlise de
manifestacOes adversas e, quando necessario, a atuacdo como assistente técnico pericial;

2.3. A auséncia de profissionais com atribuicdes especificas e formacado contabil no quadro permanente
de servidores compromete a regularidade e a qualidade das manifestacGes processuais, podendo acarretar
riscos financeiros e institucionais. Nesse contexto, a contratacdo de solucdo especializada justifica-se pela
necessidade de assegurar eficiéncia, precisdo e continuidade no atendimento as demandas judiciais,
preservando os principios da legalidade, economicidade e eficiéncia administrativa;

2.4. A Fundamentagdao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares;

2.5. O objeto da contratacgdo esta previsto no Plano de Contratagées Anual 2025, ID 105, conforme consta
das informacgGes bdsicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucdo a ser contratada contempla a prestacdo continua de servigos técnico-contdbeis
especializados, abrangendo todas as etapas necessdrias ao adequado suporte do Coren-SP em demandas
judiciais. O ciclo de vida do objeto compreende desde a elaboracdo inicial dos calculos até a entrega final dos
documentos técnicos, com revisdes, ajustes e acompanhamentos complementares sempre que necessarios,
conforme detalhado a seguir:

3.1.1. Inicio da execu¢ao (entrada da demanda): cada solicitagdo formalizada pela Geréncia
Juridica dara origem a uma unidade de servico, iniciando-se a partir da entrega de pecas processuais,
documentos ou informagdes relevantes. A contratada devera realizar a analise preliminar da
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documentacdo, verificar sua suficiéncia e, se necessario, solicitar complementac¢des, garantindo a
rastreabilidade da demanda;

3.1.2. Produgdo técnica: uma vez recebidos os insumos, a contratada elaborara cdlculos judiciais,
planilhas, pareceres ou manifestagdes técnicas com base nas normas contdbeis e juridicas vigentes,
incluindo atualizacdo monetdria, incidéncia de encargos legais, tributos e demais parametros
aplicaveis. Essa etapa também inclui a analise de calculos apresentados por partes adversas ou peritos
judiciais, com a consequente formulacdo de impugnag¢des fundamentadas e, quando cabivel, a
proposicdo de quesitos para pericias;

3.1.3. Validagdo e revisdao: todo documento entregue devera ser conferido e assinado por
profissional habilitado com registro ativo no Conselho Regional de Contabilidade (CRC). A contratada
serd responsavel pela exatiddo e veracidade das informacbes, devendo providenciar correcdes
imediatas em caso de falhas ou inconsisténcias, sem 6nus adicional para o Coren-SP;

3.1.4. Entrega e acompanhamento: os produtos deverdo ser disponibilizados preferencialmente
por meio eletrénico, em formatos compativeis com os sistemas da instituicdo, no prazo maximo de 03
(trés) dias uteis contados da solicitacdo, ressalvadas situagdes excepcionais. Havendo duvidas ou
necessidade de ajustes formais, a contratada devera reapresentar os documentos em até 02 (dois)
dias uteis. Sempre que exigido, deverd prestar assisténcia técnica complementar, inclusive em
audiéncias e pericias judiciais, atuando como assistente técnico;

3.1.5. Armazenamento e gestdo documental: os documentos produzidos integrardo o acervo
institucional, devendo ser entregues em meio digital e, quando solicitado, fisico. Todos deverao conter
detalhamento suficiente para comprovar a metodologia utilizada, com indicacdo dos fundamentos
legais, normativos e jurisprudenciais aplicados. A contratada devera assegurar a confidencialidade e o
correto tratamento de dados pessoais, em conformidade com a LGPD e com a Politica de Protec¢do de
Dados do Coren-SP;

3.1.6. Encerramento e transi¢ao contratual: ao término da vigéncia, a contratada deverd entregar
integralmente todos os documentos e registros produzidos, devolvendo quaisquer materiais
institucionais sob sua guarda. Embora ndo se exija transicdo formal estruturada, a devolugdo
organizada do acervo técnico é requisito para o encerramento regular do contrato.

3.2.  Aolongo de todo o ciclo de vida do objeto, compete a contratada garantir a continuidade do suporte
técnico, a padronizagdo metodoldgica, a rastreabilidade dos cdlculos e manifestacGes, bem como a
observancia dos prazos processuais. O Coren-SP, por sua vez, realizard o acompanhamento por meio do fiscal
do contrato, que registrara ocorréncias, validard entregas e aplicard, quando necessdrio, as penalidades
previstas;

3.3. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATACIT\O
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:
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41.1 Priorizar a utilizacdo de meios eletronicos para tramitacdo, armazenamento e envio de
documentos, minimizando a necessidade de impressdes em papel e contribuindo para a reducao de
residuos sélidos;

41.2 Quando a impressdao for indispensavel, utilizar preferencialmente papel reciclado ou
proveniente de manejo florestal sustentdvel, adotando praticas de economia como a impressao em frente
e verso e o uso racional de insumos;

4.1.3 Promover a reducdo de deslocamentos fisicos desnecessarios, priorizando reunides,
treinamentos e interacdes por videoconferéncia ou plataformas digitais, de modo a reduzir a emissao de
gases de efeito estufa e otimizar recursos;

414 Adotar mecanismos de protecdo de dados pessoais em conformidade com a Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD) e com a Politica de Prote¢do de Dados do Coren-SP, bem como a utilizacdo de
assinaturas eletronicas ou digitais para a entrega e validacdo dos documentos técnicos.

4.2, N3o ha necessidade de realizacdo de vistoria ou de avaliagcdo prévia do local de execugdo dos servicos,
em razao da natureza intelectual e remota do objeto.

Indicagdo de marcas ou modelos

4.3. N3o se aplica ao objeto.

Da exigéncia de carta de solidariedade
44. N3o se aplica ao objeto.
Subcontratagdo

4.5. E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto, sob pena de rescisdo contratual e aplicacdo
das sangdes previstas na Lei n2 14.133/2021;

Alteragdo subjetiva

4.6. A fusdo, cisdo ou incorporagao da Contratada somente serda admitida se a nova pessoa juridica
comprovar o atendimento integral das condi¢des de habilitacdo exigidas na licitagdo, mantidas as demais
cldusulas contratuais e desde que haja anuéncia expressa Coren-SP;

Garantia da contratacao

4.7. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021, com validade durante a execugdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual,
podendo o Contratado optar pela caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianga
bancaria ou titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a 3% (trés por cento) do valor anual da
contratagao.

4.8. Em caso de opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a
data de assinatura do contrato.

4.8.1. A apdlice de seguro-garantia permanecerd em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o
prémio nas datas convencionadas.
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4.8.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apélice de seguro de garantia antes da assinatura do
contrato, ocorrerd a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.8.3. A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificagcdes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emissdao do respectivo endosso pela seguradora.

4.8.4. Serd permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de
aniversario, desde que mantidas as condi¢Ges e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique
descoberto, ressalvados os periodos de suspensdo contratual.

4.8.5. Caso o adjudicatario nao opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apdlice de seguro de
garantia antes da assinatura do contrato, deverd apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato,
comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caucdao em dinheiro ou titulos da divida
publica, fianca bancaria ou titulos de capitalizacao.

4.9. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser
efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa EconOmica Federal, com correcdo
monetaria.

4.10. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econ6micos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.11. No caso de garantia na modalidade de fianca bancdria, deverd ser emitida por banco ou instituicdo
financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa
renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

4.12. Na hipdtese de opcdo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por pagamento
unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades
de capitalizagdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.12.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condi¢Bes gerais e o numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitaliza¢gdo foi
aprovado pela Susep (art. 82, 1lI, da Circular SUSEP n2 656, de 11 de margo de 2022).

4.13. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitagdo, o
pagamento de:

4.13.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigagdes nele previstas;

4.13.2 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

4.13.3 obrigagGes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo
adimplidas pelo Contratado.

4.14. Em caso de seguro-garantia, a apolice devera ter cobertura para pagamento direto ao empregado
apos decisdo definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em razdo
de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado de decisao judicial.
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4.15. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogdaveis por igual periodo, contado da
data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos parametros
utilizados quando da contratacgao.

4.16. Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o
Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de
reinicio da execucdo ou o adimplemento pela Administragao.

4.17. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacao, o
Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.18. O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.18.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante
guanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas
contratuais.

4.18.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apodlice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderao ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando
fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao
contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.19. Extinguir-se-d a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacao,
acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu
todas as clausulas do contrato.

4.19.1. Aextingdo dagarantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentac¢ao da Susep.

4.19.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da
vigéncia da apdlice.

4.20. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execu¢dao do contrato ou apds a sua
extingcdo por culpa exclusiva da Administragdo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.20.1. Em se tratando de servigos executados com dedicagao exclusiva de mao de obra, a garantia
somente sera liberada ante a comprovagao de que o Contratado pagou todas as verbas rescisorias
decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més
apos o encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas
verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdencidrias e relativas ao FGTS, observada a
legislacdo que rege a matéria;

4.20.2. Também podera haver liberagcdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados
serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrupg¢ao do
contrato de trabalho;

4.20.3. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos Contratados, a Administragao
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores
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vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacao: (1) do pagamento das respectivas verbas
rescisorias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de prestacdo de servicos.

4.21. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste
Termo de Referéncia.

4.22. O garantidor nao é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com
o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

4.23. A garantia de execucgdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste
Termo de Referéncia.

Vistoria

4.24. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servicos;
Instalagdo de escritorio

4.25. N3o ha necessidade de que o fornecedor possua ou instale escritério em S3o Paulo/SP;
Margem de Preferéncia

4.26. O objeto da contratacGo nao se enquadra no escopo de aplicacdo da margem de preferéncia
estabelecida no Decreto n2 11.890/2024, devendo a contratagdo seguir os parametros usuais de selecdo da
proposta mais vantajosa, observando-se os principios da economicidade, eficiéncia e qualidade técnica.

Obrigacdes da Contratante

4.27. Exigir o cumprimento integral de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, em estrita
consonancia com as clausulas contratuais e com a proposta vencedora, zelando pela observancia do interesse
publico e da finalidade do contrato;

4.28. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo contratual por intermédio de fiscais e
gestores formalmente designados, dotados de competéncia técnica e administrativa para tal funcdo,
garantindo a fiel observancia do objeto e a adequada utilizagdo dos recursos publicos;

4.29. Notificar a Contratada, por escrito, acerca de eventuais falhas, vicios ou irregularidades detectados
na execuc¢do do objeto, fixando prazo razodvel para a respectiva corregdo, sem prejuizo da aplicagdao das
san¢des cabiveis em caso de descumprimento;

4.30. Efetuar o pagamento devido a Contratada, de acordo com os valores, prazos e condigOes
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no contrato, observada a prévia liquidagdao da despesa e a
comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista da empresa;

4.31. Fornecer a Contratada todas as informagdes, documentos e meios necessdrios a adequada execugao
do objeto, assegurando-lhe acesso as dependéncias e sistemas indispensaveis, sempre que for o caso;

4.32. Adotar as providéncias administrativas necessarias a solugdao de questdes supervenientes que
possam comprometer a boa execuc¢ao do contrato;

4.33. Resguardar o sigilo das informac¢des de natureza sensivel e tratar os dados pessoais eventualmente
compartilhados em conformidade com a Lei Geral de Proteg¢ao de Dados Pessoais — LGPD;
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4.34. Promover a publicidade dos atos contratuais em observancia aos principios da transparéncia e da
legalidade, ressalvadas as hipéteses de sigilo previstas em lei;

Obrigacoes da Contratada

4.35. Executar os servigos contratados com estrita observancia as especificacdes técnicas constantes deste
Termo de Referéncia e de sua proposta, assegurando qualidade, tempestividade e adequacdo as
necessidades institucionais do Coren-SP;

4.36. Manter profissionais devidamente habilitados e legalmente registrados, com inscricdo ativa no
Conselho Regional de Contabilidade — CRC, responsabilizando-se pela atualizacdo e regularidade de tais
registros durante toda a vigéncia contratual;

4.37. Responder integralmente por vicios, falhas, incorre¢bes ou omissdes nos servicos prestados,
promovendo, as suas expensas e sem Onus adicional para a Administracdo, todos os reparos, correcdes,
substituicdes ou complementac¢des que se fizerem necessdrias, de modo a assegurar a plena satisfacdo do
interesse publico;

4.38. Manter absoluto sigilo e confidencialidade sobre quaisquer dados, informacdes, documentos ou
processos a que tiver acesso em razdo da execucao do contrato, inclusive os de natureza pessoal, observando
rigorosamente a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD, sob pena de responsabilidade civil,
administrativa e penal;

4.39. Devolver, ao término da vigéncia contratual ou quando solicitado, todos os documentos, relatdrios,
planilhas, pareceres e demais materiais institucionais sob sua guarda, em meio fisico ou eletronico,
devidamente organizados, resguardando-se a integridade, a seguranca da informacao e o sigilo profissional;

4.40. Abster-se de utilizar, na execucdo dos servicos, profissionais que mantenham relagdo de parentesco
até o terceiro grau, em linha reta, colateral ou por afinidade, com ocupantes de cargos de direcdo ou
assessoramento do Coren-SP, em estrita observancia a legislagdo aplicavel e as normas de prevenc¢do de
conflito de interesses;

4.41. Manter durante toda a execu¢dao do contrato as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo que
ensejaram sua contratagdo, apresentando, sempre que solicitado, a documentagao comprobatdria exigida
pela legislacdo e por este Termo de Referéncia;

4.42. Respeitar as determinagbes e orientagdes emitidas pelo gestor e pelos fiscais do contrato,
atendendo, dentro dos prazos estabelecidos, as notificagdes para saneamento de falhas ou irregularidades
apontadas pelo Coren-SP;

4.43. Responder por todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, securitdrios e comerciais
relativos a execu¢do do objeto, isentando a Administra¢do de qualquer responsabilidade solidaria ou
subsidiaria;

4.44. Zelar pelo cumprimento das normas ético-profissionais, ambientais e de sustentabilidade,

incorporando praticas de responsabilidade social, econémica e ambiental na execug¢do do contrato, sempre
que compativeis com a natureza dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

CondigOes de execugao
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5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execucdo do objeto: imediatamente a partir da assinatura do contrato, podendo o
Coren-SP demandar os servigos desde o primeiro dia de vigéncia contratual;

5.1.2 Os servicos de assessoria técnico-contabil serdo prestados sob demanda, mediante
solicitagdes formais encaminhadas pelo Coren-SP;

5.1.3 A contratada devera elaborar, revisar, atualizar ou impugnar cdlculos judiciais e
manifestacdes técnicas no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data da solicitagao;

5.14 Sempre que houver necessidade de esclarecimentos, ajustes ou retificagbes, a contratada
devera reapresentar os documentos corrigidos no prazo de até 02 (dois) dias uteis, sem qualquer 6nus
adicional a Administragao;

5.1.5 Todas as entregas deverdo estar em conformidade com os normativos contabeis e
processuais aplicaveis, observando, em especial, as diretrizes do TRT, do TST e a obrigatoriedade do
uso do sistema Ple-Calc;

5.1.6 Os documentos técnicos deverdo ser assinados por profissional habilitado e identificado,
com registro ativo no Conselho Regional de Contabilidade (CRC).

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Os servicos serdo executados, preferencialmente, em meio remoto, por meio eletrbnico,
respeitando a integridade e a tempestividade das entregas;

5.3. Na hipdtese de retirada ou devolugdo de documentos fisicos, esta ocorrera junto a Geréncia Juridica
do Coren-SP, localizada na Alameda Ribeirdo Preto, n? 82, Bela Vista, Sdo0 Paulo/SP, CEP 01331-000, de
segunda a sexta-feira, das 9h as 16h, em dias Uteis.

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execug¢do contratual observard as rotinas abaixo:

5.4.1 Observar a ordem de prioridade estabelecida pelo Coren-SP para a entrega das analises e
calculos, de acordo com a urgéncia ou relevancia das demandas;

5.4.2 Garantir que todos os artefatos produzidos (planilhas, relatérios, pareceres, memoriais de
calculo, guias) sejam individualizados e detalhados, permitindo a verificacdo transparente da
metodologia aplicada;

5.4.3 Fornecer documentagdo comprobatdria da habilitagdo e experiéncia dos profissionais
responsaveis, sempre que solicitado;

5.4.4 Prestar suporte técnico complementar, inclusive para instrugdo processual, defesa
institucional e atuagao como assistente técnico pericial, quando demandado.

Materiais a serem disponibilizados

5.4.5 Todos os produtos decorrentes da execugdao contratual deverdo ser enviados em meio
eletronico, em formato compativel com os sistemas utilizados pelo Coren-SP, admitindo-se,
excepcionalmente, o envio fisico quando expressamente solicitado;
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5.4.6 As planilhas, pareceres e relatérios deverdo ser acompanhados da memdria de calculo,
referéncias normativas e documentos que demonstrem a metodologia utilizada.

Informacgodes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1 O passivo judicial do Coren-SP, que constitui o objeto de suporte da presente contratacao,
é formado, em grande medida, por demandas de natureza trabalhista, nas quais se destacam, de modo
recorrente, as seguintes matérias:

5.5.1.1. Requisicdo de adicional de periculosidade;

5.5.1.2. Pleitos relacionados a verbas rescisorias;

5.5.1.3. Alegacdes de desvio de funcdo;

5.5.1.4. ReclamacGes indenizatdérias por supostos danos morais;

5.5.1.5. Reconhecimento de responsabilidade subsidiaria do Coren-SP na qualidade de
tomador de servicos.

Especificagdo da garantia do servico

5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigao e finalizagdo do contrato
5.7. Os procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato constituem-se das seguintes etapas:

5.7.1 Por ocasido do encerramento contratual, a contratada devera devolver ao Coren-SP, em
meio fisico ou eletronico, todos os documentos, relatdrios e registros gerados durante a execugao,
devidamente organizados;

5.7.2 Qualquer material institucional recebido devera ser integralmente restituido, resguardando-
se o sigilo e a integridade das informagdes;

5.7.3 O pagamento de eventuais valores remanescentes ficard condicionado ao cumprimento
integral dessas obriga¢des, como condigdo para a regular finalizagdo do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao, que
conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢do do Contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros;

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execug¢do do objeto Contratado;

6.7. O contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucdao do objeto durante
o periodo de vigéncia contratual;

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipdtese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade;

Rotinas de Fiscalizacdo

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanharda a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao;

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados;

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirad notificagdes
para a corre¢do da execug¢do do contrato, determinando prazo para a corregao;

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual.

6.16. A fiscalizacdo da execucdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1 Conferéncia dos documentos apresentados pela contratada, quanto a conformidade com os
normativos legais, parametros técnicos e prazos definidos contratualmente;

6.16.2 Verificacdo da assinatura e da habilitacdo profissional dos responsaveis técnicos indicados;
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6.16.3 Monitoramento do cumprimento dos prazos de entrega, com a ado¢do de providéncias
cabiveis em caso de atrasos ou inconformidades.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade;

6.18. As disposi¢Ges previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da
Instrucdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022;

Fiscalizacdo Administrativa

6.19. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdao das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario;

6.20. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato
6.21. Cabe ao gestor do contrato:

6.21.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacGes contratuais,
elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.21.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

6.21.3 acompanhar a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

6.21.4 emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com men¢do ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢des;

6.21.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;
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6.21.6 elaborar relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracao;

6.21.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdao nos termos
do contrato;

6.21.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.21.8.1. as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
29, inciso Ill, do Decreto n.2 12.174/2024;

6.21.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estda descumprindo suas obrigacGes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico,
Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo ll;

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das san¢Ges cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 nao produziu os resultados acordados,

7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.23 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou os
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagado da
prestacao dos servigos.

7.4. A aferigdao da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1 A unidade de medida serd a demanda individualmente solicitada e formalmente aceita,
observada a quantidade estimada no contrato;

7.4.2 Serd observada a conformidade técnica e a tempestividade das entregas, em consonancia
com os prazos estipulados contratualmente e os parametros de qualidade estabelecidos;

7.4.3 O atendimento integral dos indicadores minimos de desempenho fixados no IMR, cuja
inobservancia ensejard retencdes ou glosas proporcionais no pagamento.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo;
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7.6. O prazo para recebimento provisdrio serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisdério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizarda o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisdrio, serd considerado para fins de faturamento, cada solicitagdo
unidade de servigco devidamente entregue pela contratada;

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado
ao gestor do contrato;

7.12. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.14. Afiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.15. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdao das
penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagdao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.16.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com men¢ado ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
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a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées,
conforme regulamento.

7.16.2 Realizar a anadlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcdes;

7.16.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatdrios e documentacgdes apresentadas; e

7.16.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.16.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidagao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 79, §3¢2 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

) o prazo de validade;

) a data da emissao;

1) os dados do contrato e do drgdo contratante;

V) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

V) o valor a pagar; e

Vi) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacio da
despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da situagao, sem 6nus ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgado da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
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mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133/2021.

7.25. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.25.1 verificar a manutencado das condi¢Ges de habilitacdo exigidas;

7.25.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no dmbito do
drgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragcdo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.27. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77, de
2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante
aplicacdo do indice IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo) de corre¢do monetéria.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.34. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagao aplicavel.

7.34.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele
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regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagdo de pagamento
7.36. A presente contratacdo ndo permite a antecipagao de pagamento, seja parcial ou total.
Reajuste

7.37. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em 30/10/2025.

7.38. Apods o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA (indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo) exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

7.39. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.40. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacao conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.41. Nas afericBes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.42. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.43. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.44. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessdo de Crédito
7.45. As cessOes de crédito dependerdo de prévia aprovagao do Contratante;

7.45.1 A eficacia da cessdo de crédito, em relagdo a Administracdo, estd condicionada a celebracdo
de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.45.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obriga¢do contratual de cumprimento de todas as
condicBes de habilitagcdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.45.3 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
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excec¢Oes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for
0 caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.45.4 A cessao de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

7.46. O disposto nesta se¢cdo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugcdo Normativa
SEGES/MGI n2 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa ainexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dercausa ainexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdao sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execug¢do do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,

" II

e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a

imposicdo de penalidade mais grave.
8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratoéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.

8.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacdo, suplementacao ou reposicao da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagdo ou
reposicao da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
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descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme disp&e o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoéria, para as infragcdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a
20% (vinte por cento) do valor da contratacdo;

8.2.4.4. Compensatodria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 20%
(vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacdo;

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 20% (vinte por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratagdo;

8.2.4.6. Compensatodria, em substituicdo a multa moratdria para a infragdo descrita acima na alinea
“d”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacgao;

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragcdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 10%
(dez por cento) do valor da contratacdo, ressalvadas as seguintes infracGes também enquadraveis
nessa alinea:

8.2.4.7.1. Atraso pontual na entrega de cdlculo ou manifestacdo técnica que ndo comprometa
prazo judicial relevante, hipdotese em que poderd ser aplicada apenas multa moratdria
proporcional;

8.3. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang¢des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacgao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dias) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditéorio, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagGes
a eles comprovadamente enviadas.
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8.9. Na aplicacdo das san¢des serdao considerados:
8.9.1 a natureza e a gravidade da infracdao cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido drgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO,
na forma ELETRONICA, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021, que
culminara com a selegdo da proposta de menor prego, com julgamento por item (unidade de servigo),
observadas as condicOes e especificacbes deste Termo de Referéncia.

Regime de Execugao
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9.2. O regime de execucdo do objeto serd de empreitada por preco unitario, considerando que o servico
serd prestado sob demanda, com pagamento proporcional as unidades efetivamente solicitadas e
executadas.

Critérios de aceitabilidade de pregos

9.3. Para o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por preco unitario, o critério de
aceitabilidade de pregos sera:

9.3.1 valor global: conforme valor estimado da contratacdo, RS 8.400,00 (Oito mil e quatrocentos
reais) correspondente a estimativa anual de 84 unidades de demanda, ao valor unitdrio maximo de RS
100,00 (cem reais) por demanda solicitada;

9.3.2 custos unitdrios relevantes: O item 1 refere-se aos Servicos de Assessoria Técnica Contabil,
conforme detalhado no Termo de Referéncia, cuja unidade de medida é a "unidade de servigo (UN)", com
guantidade anual estimada de 84 unidades e valor unitario maximo aceitavel fixado em RS 100,00 (cem
reais);

9.3.3 Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem precos unitarios superiores ao valor
maximo aceitavel fixado neste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacao
9.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

9.7. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

9.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacgdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;
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9.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva;

9.12. Nao serd admitida a participacdo de Microempreendedores Individuais (MEI), em razao da vedacgao
expressa da Resolugdo CGSN n2 137, de 2018, que excluiu a atividade de contabilidade (CNAE 6920-6/01) do
rol de atividades permitidas a essa natureza juridica.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. Nos termos dos arts. 42 e 43 da Lei Complementar n® 123/2006, com a redacdo dada pela Lei
Complementar n? 155/2016, as microempresas e empresas de pequeno porte poderdo participar deste
procedimento de contratagdo mesmo que possuam pendéncias fiscais, devendo, contudo, comprovar a
regularizacdo de sua situacdo para efeito de assinatura do contrato, sob pena de perda do direito a
contratagao.

Qualificagao Econémico-Financeira
9.21. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.18.1. Em razao de a licitacdo ser exclusiva para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
(ME/EPP), nos termos da Lei Complementar n? 123/2006, ficam suprimidas as exigéncias de indices
econdmico-financeiros, balango patrimonial e demais demonstragGes contdbeis que nao sejam
obrigatédrias a esse perfil de empresa, resguardando-se apenas a exigéncia de certiddo negativa de
faléncia.

Qualificagao Técnica
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9.22. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao.

9.22.1 Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

9.23. A empresa ou o profissional autbnomo proponente devera apresentar comprovante de registro
ativo junto ao Conselho Regional de Contabilidade (CRC) da respectiva jurisdicdo, conforme exigido pela
Resolugdo CFC n2 1.708/2023, a qual regula o exercicio das atividades contdbeis no territério nacional. Essa
exigéncia visa assegurar a regularidade do exercicio profissional e a validade dos documentos contabeis
emitidos no ambito da prestacdo dos servicos contratados;

9.24. No caso de pessoa juridica, devera ser formalmente indicado o Responsavel Técnico (RT), com a
devida comprovacdo de registro ativo no CRC. A designacdo do RT é condicdo essencial para garantir a
responsabilidade técnica pelos documentos emitidos, bem como a conformidade legal e técnica da execucdo
contratual. O RT respondera formalmente pela qualidade dos servicos prestados, conferindo maior
seguranca juridica, controle e credibilidade a Administracdao Publica;

Qualificagao Técnico-Operacional

9.25. Comprovacdo de aptiddo para a execucdao de servicos similares, de complexidade técnica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, por meio da apresentacado de certiddes
ou atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional
competente, quando aplicavel.

9.22.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo referir-se a
contrato(s) executado(s) com, no minimo, as seguintes caracteristicas:

9.22.1.1. Contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 2 (dois) anos do fornecedor
na prestacao de servigos de assessoria técnico-contdbil, envolvendo a elaboragdo, conferéncia,
revisdao ou impugnagdo de calculos judiciais e atividades correlatas, em periodos sucessivos ou
nao, sendo admitido o somatdrio de atestados relativos a periodos distintos;

9.22.1.2. Contrato(s) que comprove(m) a execugdo, pelo fornecedor, de servigos de assessoria
técnico-contdbil com volume minimo equivalente a 50% (cinquenta por cento) da quantidade
anual estimada de unidades de servico (UN) previstas nesta contratacao, ou, alternativamente,
volume de demandas equivalente ou superior, comprovado em contratos anteriormente
executados.

9.22.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a
apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante,
pois essa situagdo equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratacao.

9.22.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.22.4. O fornecedor disponibilizard todas as informagOes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administra¢do, cépia do contrato
gue deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os
servigos, entre outros documentos.
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9.22.5. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.22.6. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
guando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9.22.7. Aapresentacao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consdrcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do
art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n2 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposi¢Ges gerais sobre habilitagao

9.26. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

9.27. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.28. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.29. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.30. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

Documentag¢ao complementar para cooperativas
9.31. Caso admitida a participa¢do de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.31.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo
e que executardao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso X, 21, inciso
| e 42,8822 a3 62daLein.5.764, de 1971,

9.31.2 A declaracao de regularidade de situa¢ao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.31.3 A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

9.31.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
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9.31.5 A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

9.31.6 Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa:
9.31.6.1. ata de fundacao;
9.31.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.31.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.31.6.4. editais de convocacgado das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.31.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais;

9.31.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratagao; e

9.31.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao
fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitdvel, é de RS 8.400,00 (Oito mil e
guatrocentos reais), conforme custos unitdrios apostos na tabela contida no item 1.1 acima;

11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

11.1. Os custos decorrentes da contratacdio serdo suportados pelo elemento de despesa
6.2.2.1.1.33.90.39.002.030 — Servigcos de Pericia, Assessoria e Consultoria.

12. DO FRACIONAMENTO DE DESPESA

12.1. No exercicio em curso, foram identificados dois empenhos registrados sob o mesmo elemento de
despesa, conforme informagdes prestadas pela Geréncia de Contabilidade (GECONT) e anexadas aos autos
(ID 479838): o Empenho n2 142/2025, referente a contratacdo de assessoria de imprensa pela Gerencia de
Comunicacdo (GECOM), cujo objeto é totalmente distinto do presente; e o Empenho n2 189/2025, relativo a
execucdo residual do contrato vigente de assessoria técnico-contabil, no valor de RS 728,00, emitido
exclusivamente para atendimento de demandas antes do encerramento contratual.

12.2. Embora o Empenho n2 189/2025 esteja vinculado ao mesmo objeto da contratacdo ora planejada,
trata-se de despesa remanescente do contrato anterior, ndo configurando parcela ou etapa da nova
contratacao. Ademais, cumpre destacar que, mesmo considerada a soma do valor empenhado com o valor
estimado para a contrata¢do pretendida, o total permanece inferior ao limite estabelecido no art. 75, 1l, da
Lei n214.133/2021, afastando qualquer presuncdo de fracionamento indevido de despesa.

12.3. Dessa forma, verifica-se que o novo procedimento inaugura ciclo contratual auténomo, com
planejamento proprio e quantitativos independentes, ndo havendo unidade temporal ou executéria com o
contrato precedente.
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13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

S3o Paulo, 16 de dezembro de 2025.

INTEGRANTE REQUISITANTE

Assinado de forma

Gauthier de digital por
Gauthier de Jesus
Jesus Esteves Neto
Esteves Neto Dados: 2025.12.18
16:20:51 -03'00'
Gauthier de Jesus Esteves Neto
Coordenador - GJUR
Matricula 741

INTEGRANTE TECNICO

FABR'C'O A§sfnado de forma

digital por

ARAUJO FABRICIO ARAUJO

CALDAS:38101038
CALDAS:38 ss4
101038884 V30503 0500
Fabricio Araujo Caldas
Advogado- GJUR

matricula 1036

INTEGRANTE DA AREA DE
APOIO ADMINISTRATIVO

Assinado de forma digital
KARINA por KARINA BERNARDINO

BERNARDINO DA DASILVA:40530638843

Dados: 2025.12.17 12:35:49
SILVA:40530638843 2105

Karina Bernardino da Silva

Assessor Il - GCC
Matricula 1265

TERMO DE CIENCIA

GERENCIA DE APOIO
ADMINISTRATIVO

Assinado de forma digital

Andrea por Andrea Zumbini Paulo

H Dados: 2025.12.19
Zumbini Paulo [755% 5"00

Andrea Zumbini Paulo
Geréncia de Compras e Contratagées
Mat. 1232
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